
 

 JOB DESCRIPTION  

Υπεύθυνος Ηλεκτρονικών Μέσων Social 
Media/ Εφαρμογών / ΕΚΔΗΛΩΣΕΩΝ και 
ΠΛΑΤΦΟΡΜΑΣ ΑΝΑΖΗΤΗΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

Πρόγραμμα: EMPLOYABILITY 

 

Έκδοση: 1η  

 
1.ΘΕΣΗ ΣΤΗΝ ΟΡΓΑΝΩΣΗ 
Ιεραρχικά και λειτουργικά αναφέρεται στην/ον Project Manager του Έργου. 
Συμμετέχει  ενεργά  στο  PRAKSIS  HUB.  Συντονίζεται  οριζόντια  με  την  Υπεύθυνη 
Επικοινωνίας,  την  Υπεύθυνη  Τύπου  και  τον  Βοηθό  Επικοινωνίας  και  Fundraising  για 
βελτιστοποίηση της απόδοσης του έργου EMPLOYABILITY. 
 
Θα πρέπει να είναι ενημερωμένος/‐νη για το γενικό πλαίσιο των προγραμμάτων που δρα 
η PRAKSIS  καθώς και  για  την ανάλυση,  την πολιτική παρέμβασης    και  τα προγράμματα  
που πραγματοποιεί η PRAKSIS γενικά.  
 
2.ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
Το αντικείμενο εργασίας αφορά στην διαχείριση των ηλεκτρονικών μέσων  επικοινωνίας 
για  την  προώθηση  των  δράσεων  του  έργου  EMPLOYABILITY,  στην  υποστήριξη  και 
εκμάθηση  των  ευπαθών ομάδων στην διαδικτυακή πλοήγηση με σκοπό  την αναζήτηση 
εργασίας (INTERNET BOOTH CORNER), στην διοργάνωση networking εκδηλώσεων για την 
προβολή του προγράμματος και την αποτελεσματικότητα του, και στην τροφοδότηση της 
Πλατφόρμας  αναζήτησης  εργασίας  (site  curation)  καθώς  και  για  την  δικτύωση  με  τον 
επιχειρηματικό κόσμο με σκοπό τον εντοπισμό θέσεων εργασίας. 
 
Οι επιμέρους δραστηριότητες ανά βασική κατηγορία αφορούν στη: 
 

 Ανανέωση του υλικού της πλατφόρμας του έργου 
 Ανάρτηση των βιογραφικών των ωφελούμενων 
 Διάχυση  των  σελίδων  κοινωνικής  δικτύωσης  –  social media  του  έργου  (π.χ. 
facebook, twiter…) 

 Outreach approach (μέσω  ηλεκτρονικών μέσων δικτύωσης) 
 Συμμετοχή  στον  σχεδιασμό  και  υλοποίηση  επικοινωνιακών  δράσεων  στο 
πλαίσιο του έργου EMPLOYABILITY 

 Επεξεργασία /τομεοποίηση και κατηγοριοποίηση βάσεων δεδομένων 
 Διοργάνωση  Εκδηλώσεων  /  εκστρατειών  και  στην  διενέργεια  θεματικών 
καμπανιών  

 Εκμάθηση  πλοήγησης  και  υποστήριξη  ωφελούμενων  για  την  εύρυθμη 
λειτουργία της υπηρεσίας internet booth corner (1.000 συνεδρίες ετησίως).  



 Εύρυθμη λειτουργία  internet booth corner (τήρηση προτεραιότητας ραντεβού, 
τήρηση μισάωρης χρήσης ανά ωφελούμενο, κλπ) 

 Παρακολούθηση και ευθύνη λειτουργίας πλατφόρμας αναζήτησης (σχεδιαστικό 
επίπεδο πλατφόρμας, υλοποίηση, λειτουργία)  

 
 
Τυπικές ‐ Άτυπες Δεξιότητες 

• Χρήση social media 
• Πολύ καλή γνώση τουλάχιστον της Αγγλικής 
• Πολύ καλή χρήση Η/Υ 
• Δεξιότητες οργάνωσης, επικοινωνίας, διαχείρισης κρίσεων 
• Ομαδικό πνεύμα συνεργασίας 
• Δεξιότητες επίλυσης προβλημάτων 
• Δεξιότητες αυτοεπίγνωσης & αυτοδιαχείρισης 
• Ηγετικές ικανότητες 
• Ευελιξία και προσαρμοστικότητα  

 
Διάρκεια 
Διαθεσιμότητα 2 ετών  
 


